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	KARTA USŁUGI

	USC.2

	Nazwa usługi:
  ZGŁOSZENIE ZGONU
	Wersja nr 2



	
	Data zatwierdzenia:

29.03.2023r.

	Komórka organizacyjna:

	Urząd Stanu Cywilnego

	Tel. 

	14 6326386

	Wymagane dokumenty:
1. Karta zgonu stwierdzająca zgon i jego przyczynę, wydana przez lekarza.

2. Dowód osobisty osoby zmarłej (paszport w przypadku zgonu cudzoziemca).

3. Do wglądu: dokument tożsamości osoby zgłaszającej zgon.



	Termin i sposób załatwienia sprawy:
Niezwłocznie 



	Miejsce załatwienia sprawy: 
Urząd Stanu Cywilnego w Skrzyszowie, pokój nr 4, parter



	Miejsce złożenia dokumentów: 
Urząd Stanu Cywilnego w Skrzyszowie, pokój nr 4, parter



	Opłaty: 
Zwolnienie z opłaty



	Tryb odwoławczy:
Od decyzji, odmawiającej dokonania czynności wydanej przez Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego w Skrzyszowie, przysługuje odwołanie do Wojewody Małopolskiego, za pośrednictwem Kierownika USC w Skrzyszowie w terminie 14 dni od dnia jej doręczenia.



	Podstawa prawna:
1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014r. Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jednolity:     Dz. U. z 2022r.  poz. 1681 ze zm.)

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (tekst jednolity: Dz. U. z 2022r. poz. 2142 ze zm.)



	Uwagi:
       1. Zgon rejestruje kierownik urzędu stanu cywilnego właściwy ze względu na miejsce      zgonu albo miejsce znalezienia zwłok. 

2. Zgłoszenie zgonu następuje przez  złożenie kierownikowi urzędu stanu cywilnego karty zgonu w terminie 3 dni od dnia jej sporządzenia..

3. Jeżeli zgon nastąpił na skutek  choroby zakaźnej, zgłoszenia zgonu dokonuje się            w ciągu 24 godzin od zgonu.

4. Zgłoszenia zgonu dokonuje najbliższa rodzina osoby zmarłej. 

5. Odpis skrócony aktu zgonu jest wydawany z urzędu, po dokonaniu rejestracji zgonu, osobie zgłaszającej to zdarzenie. 



	
	STANOWISKO
	IMIĘ I NAZWISKO
	DATA

	Opracował:
	z-ca kierownika USC
	Kinga Firosz-Gąska
	28.03.2023r.

	Sprawdził:
	Sekretarz Gminy
	Cecylia Andrusiewicz
	29.03.2023r.

	Osoba odpowiedzialna 
za aktualizację:
	z-ca kierownika USC
	Kinga Firosz-Gąska 
	          -

	Zatwierdził:
	Wójt Gminy Skrzyszów
	Marcin Kiwior
	29.03.2023r.


UWAGA:  Aktualność kart jest sprawdzana nie rzadziej niż raz na trzy miesiące
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